GUIA DE TRAMITES EDIFICACIONES

e SOLICITUD DE CAMBIO DE DESTINO

Reglamentacién de cambios de destino en edificaciones con Permiso de Edificaciéon y
Recepcidn Definitiva otorgados.

Valor: 1 % del presupuesto oficial, de acuerdo al sistema constructivo (tabla de costo
unitario x m?) y superficie edificada, como obras menores. Ademas, se cobran los
derechos correspondientes en caso de otro tipo de obras, cuando procede.

Plazo: 15 dias de tramitacién del permiso: Si el cambio de destino solicitado no considera
alteraciones y/o ampliaciones, la tramitacién es de acuerdo a lo sefialado en Art. 5.1.4 de
la O.G.U.C. y por lo mismo, no requiere de recepcién final.

Requisitos:

-Solicitud de Cambio de Destino.

-Factibilidad de Uso de Suelo.

-Declaracion firmada por el propietario, que indique si el cambio de destino se refiere a
toda o una parte de la edificacién y si ésta incluye alteraciones o modificaciones.

- Memoria de uso solicitado.

-Certificado de Informaciones Previas.

-Planos: Ubicacién, emplazamiento y plantas de arquitectura, indicando nuevo/s destino/s
solicitados.

-Plano de tratamiento de espacios exteriores aprobado por el Departamento de
Urbanizacion.

-Certificacion SEREMI de Salud de actividad productiva, solicitada de acuerdo a cada
caso.

-Memoria de calculo de resistencia al fuego de acuerdo a destino solicitado.

-Declaracién jurada de calidad de propietario.

-Patente profesional del responsable, al dia.

-Fotocopia de Permiso de Edificacion y Recepcidn Final vigente.

- En caso de edificios acogidos a la ley de copropiedad inmobiliaria, Ley N° 19.537,
debera adjuntar acta de Asamblea Extraordinaria de copropietarios reducida a escritura
publica.

-En caso que el cambio de destino solicitado consulte alteraciones, modificaciones o
ampliaciones de la edificacion aprobada se deben presentar los antecedentes requeridos
en cada caso de acuerdo al Capitulo 5 del Titulo 5 de la O.G.U.C.

-El cambio de destino debe cumplir con los usos de suelo y normas de seguridad
establecidas en los Capitulos 2 y 3 del Titulo 4 y demas normas que senale la O.G.U.C. y
el Instrumento de Planificacién Territori



e SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION OBRA MENOR

Permite obtener un proyecto aprobado, previo a construir una ampliacién de menos de
100 m? o a realizar modificaciones en edificaciones existentes, conforme a las
disposiciones de la Ley y la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones.

Valor: 1.5% del presupuesto oficial de acuerdo al sistema constructivo (tabla de costo
unitario x m?) y superficie edificada, en obras menores de ampliacién. El 1% del
presupuesto de la obra para alteraciones sin aumento de superficie.

Plazo: 15 dias para emitir el Acta de Observaciones por parte de la DOM y 60 dias como
maximo, para el reingreso de observaciones subsanadas.

Requisitos:

1.- Solicitud de Obra Menor.

2.- Certificado de Informaciones Previas.

3.- Declaracion simple del arquitecto sefialando cumplimiento de la normativa vigente.
4.- Descripcidn de la obra (especificaciones técnicas)

5.- Patente del arquitecto.

6.- Declaracion simple de calidad de propietario del bien raiz.

7.- Presupuesto de las obras.

8.- Factibilidades de agua potable y alcantarillado (si corresponde).

9.- Planos:

- Planta de ubicacion.

- Planta de emplazamiento, escala 1:200, indicando situacién actual de los vecinos.
- Planta de edificacion primitiva total y ampliacion.

- Cortes y Elevaciones.

Requisitos Adicionales (segun tipo de equipamiento):
-Informe Favorable de la SEREMI de Agricultura y Vivienda.

- El proyecto debe contar con el auspicio de un Arquitecto, que debe firmar los
antecedentes junto con el propietario.

-Los antecedentes deben venir completos y en una carpeta. Se rechazara cualquier
ingreso incompleto.

-El primer documento a requerir, debe ser el Certificado de Informaciones Previas, de
manera de contar con esta informacion al momento de contratar a un Arquitecto.



e PERMISO DE OBRA MENOR DE AMPLIACION DE VIVIENDA SOCIAL

Cuando las ampliaciones de viviendas sociales, viviendas progresivas e infraestructuras
sanitarias, cumplan con las disposiciones contempladas en el articulo 6.1.11. de la
Ordenanza anteriormente mencionada, debera solicitarse un permiso de obra menor de
ampliacioén de vivienda social.

Valor: 1.5% del presupuesto oficial de acuerdo a sistema constructivo (tabla de costo
unitario x m? y superficie edificada, en obras menores de ampliacién, rebajados, en un
50%.

Plazo: 15 dias para emitir Acta de Observaciones por parte de la DOM y 60 dias como
maximo, para el reingreso de observaciones subsanadas.

Requisitos:

1.- Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto autor del proyecto y declaracién
simple del propietario, manifestando ser titular del dominio del predio, ambos aspectos
deben estar contenidos en el Formulario Unico Nacional respectivo.

2.- Fotocopia del Certificado de Informaciones Previas.

3.- Informe del arquitecto que suscribe el proyecto, que certifique la forma en que la
ampliacién cumple con las normas sefialadas en este numeral, segun corresponda.

4.- Croquis de emplazamiento, a escala, en que se grafique la edificacién existente y la
ampliacién.

5.- Plano a escala 1:50, en que se grafique planta general y elevaciones con las cotas
minimas indispensables, que permitan definir los aspectos formales, dimensionales y
funcionales de la obra menor con individualizacién de los recintos y cuadro de superficies.
6.- Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la
obra.

El Director de Obras Municipales debera verificar el cumplimiento de las normas
urbanisticas sefaladas en este numeral.

La recepcidn definitiva de los permisos de obra menor de vivienda social, se tramitara en
conformidad a lo dispuesto en el inciso final del articulo 5.2.6. de la Ordenanza senalada
anteriormente, no pudiendo formularse otras exigencias que las sefialadas en dicha
disposicion.



e REGULARIZACION DE EDIFICACIONES CONSTRUIDAS CON ANTERIORIDAD
AL 31 DE JULIO DE 1959

Regularizacién de edificaciones de cualquier destino, cuya data demostrable, sea anterior
al 31 de Julio de 1959.

Valor: 1.5% del presupuesto oficial de acuerdo a sistema constructivo (tabla de costo
unitario x m? y superficie edificada.

Plazo: 15 dias para emitir Acta de Observaciones por parte de la DOM y 60 dias como
maximo, para el reingreso de observaciones subsanadas.

Requisitos:

1.- Solicitud firmada por el propietario y el arquitecto y, declaracién simple del propietario
manifestando ser titular del dominio del predio, ambos aspectos contenidos en el
Formulario Unico Nacional respectivo.

2.- Fotocopia del Certificado de Informaciones Previas.

3.- Informe del arquitecto que suscribe el proyecto, que certifique la forma en que la
edificacion cumple con las normas sefaladas en este numeral, segun corresponda.

Para efectos del cumplimiento de las normas de estabilidad, podra adjuntarse un informe
complementario de un profesional competente.

4.- Croquis de emplazamiento, a escala, en que se grafique la edificacién existente y la
ampliacién.

5.- Plano a escala 1:50, en que se grafique planta general y elevaciones con las cotas
minimas indispensables, que permitan definir los aspectos formales, dimensionales y
funcionales de la edificacion con individualizacién de los recintos y cuadro de superficies.
6.- Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la
obra.

7.- Formulario Unico de estadisticas de edificacion.

8.- Certificado de dotacion de servicios sanitarios, instalaciones eléctricas interiores y de
gas, cuando proceda.

9.- Declaracién de instalaciones eléctricas de ascensores y montacargas inscrita por el
instalador autorizado en la Superintendencia de Electricidad y Combustibles, y certificado
del fabricante o instalador de ascensores indicando que la instalacién esta conforme a las
normas vigentes, dirigido a la Direccion de Obras Municipales respectiva, cuando
proceda.

10.- Documentacién que demuestre la data de la construccion, pudiendo corresponder a
medios de prueba graficos o escritos, tales como planos aprobados, cuentas de servicios,
certificados de contribuciones, catastros municipales o de otros organismos publicos o
informe realizado por una empresa u organismo certificador que acredite la antigliedad de
la construccion.

Las Direcciones de Obras Municipales con el s6lo mérito de la presentacion de la totalidad
de los antecedentes sefnalados, otorgara, dentro del plazo establecido, el correspondiente
certificado de regularizacion.



e PERMISO DE EDIFICACION DE OBRA NUEVA Y AMPLIACION SOBRE 100m?

Este permiso tiene como objetivo obtener un proyecto aprobado, previo a construir,
conforme a las disposiciones de la Ley y Ordenanza General de Urbanismo y
Construcciones.

Valor: 1,5 % del Presupuesto Oficial de acuerdo al sistema constructivo (tabla de costo
unitario x m? y superficie edificada.

Plazo: 30 dias para emitir acta de observaciones por parte de la DOM y 15 dias en caso
de contar con Informe Favorable del Revisor Independiente.

Requisitos Generales:

- Los planos y demas antecedentes, deberan cumplir con lo detallado en el Art. 5.1.6 de
la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones.

-Solicitud con datos completos, firmada por el propietario y el arquitecto.

-Patentes de los Profesionales competentes.

-Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas vigente.

-Formulario Unico de estadisticas de edificacion original y duplicado en fotocopia.
-Certificado de factibilidad de daciéon de servicios de agua potable y alcantarillado o
proyectos aprobados por la autoridad respectiva (en areas no concesionadas).

-Planos de arquitectura numerados.

-Cuadro de superficies.

-Plano de estructura y memoria de célculo, cuando corresponda.

-Plano o informacién topografica.

-Informe del revisor independiente de arquitectura o arquitecto proyectista (declaracién
jurada), cuando corresponda.

-Informe del revisor independiente de calculo estructural, cuando corresponda.
-Certificado de inscripcién de revisores independientes.

-Estudio de ascensores, cuando corresponda.

-Comprobante de ingreso de la solicitud de fusién, cuando corresponda.

Requisitos Adicionales (segun tipo de equipamiento):

-Carga Combustible. Art.4.3.4 O.G.U.C.

-Estudio de Seguridad Art.4.2.13,4.2.14, 4.2.15,4.3.1, 4.3.2, 4.3.6 O.G.U.C
-Mecanica de Suelo Art.1.2.14 O.G.U.C.

-Estudio de Evacuacion Art.4.2.10 O.G.U.C.

-Impacto Urbano (colegios) Art.4.5.4 O.G.U.C.

-Impacto sobre Sistema de Transporte Urbano Art.2.4.3 O.G.U.C
-Calificacién SESMA (actividades productivas y de almacenamiento)
-Informe Favorable de la SEREMI de Agricultura y Vivienda.



- Se podra tramitar, en forma conjunta, las solicitudes correspondientes a Demolicién,
Instalacion de Faenas, Instalacion de Gruas y similares, cuando se hayan adjuntado los
antecedentes respectivos. Ademas, la Alteracion o Reparacién de construcciones con
Permiso de Edificacion y Recepcién Definitiva existente.

- Se podra tramitar, en forma simultanea, las solicitudes de Fusion, Subdivisién, Loteo.

e RECEPCION FINAL DE EDIFICACION

Para habitar un proyecto ejecutado, las obras deben ser recibidas previamente por la
DOM, en conformidad con los planos, especificaciones y demas antecedentes aprobados
en el permiso respectivo y sus modificaciones.

Plazo: Segun disponibilidad administrativa y normativa vigente.

Requisitos:

- Solicitud de Recepcién Final correspondiente.

- Informe de Medidas de Gestién y Control de calidad y la Certificaciébn de su
cumplimiento, ambos emitidos por profesional competente.

- Certificado de dotacién de agua potable y alcantarillado.

- Copia de la Declaracién de Instalacion Eléctrica, con la constancia de acuso de recibo
en la Superintendencia de Electricidad y Combustibles.

- Copia de la Declaracién de Instalacion interior de Gas, informada en la Superintendencia
de Electricidad y Combustibles.

- Aviso de instalacion y planos correspondientes a las redes y elementos de
telecomunicacion.

- Declaracién de instalaciones eléctricas de ascensores y montacargas inscrita por el
instalador autorizado en la S.E.C., la cual registrara la inscripcién cuando proceda

- Declaracion de instalaciones de calefaccion, central de agua caliente y aire
acondicionado, emitida por el instalador, cuando proceda.

- Certificados de ensaye de los hormigones empleados en la obra, de acuerdo con las
normas oficiales.

- Declaracion especificando si ha habido o no cambios en el proyecto aprobado. Si los
hubiere habido, deberan adjuntarse los documentos actualizados en los que incidan tales
cambios. Si las modificaciones inciden en el proyecto estructural, deberan adjuntarse,
debidamente modificados, los documentos a que se refiere el Art. 5.1.7. de O.G.U.C.
Tratandose de proyecto de célculo estructural que deben someterse a revision conforme
al Art. 5.1.25., estos documentos deberan estar visados por el Revisor de proyecto de
Célculo Estructural.

- El Director de Obras Municipales, para cursar la recepcién definitiva, debera verificar la
reposicion de los pavimentos y obras de ornato existentes con anterioridad al
otorgamiento del permiso, en el espacio publico que enfrenta el predio.



- Cuando el proyecto aprobado incluya la ejecucién de obras de urbanizacién, deberan
agregarse los certificados de ejecucion de cada una de dichas obras emitidas por los
servicios correspondientes.

- Tratandose de proyectos de loteo con construccidon simultanea, se recepcionaran
simultdneamente las obras de edificacion y de urbanizacion, salvo que estas ultimas se
hubieren recepcionado en forma anticipada.

- Los antecedentes y certificaciones antes mencionados, se archivaran conjuntamente con
el legajo que senala el inciso primero del Art. 5.1.16. de O.G.U.C.

e MODIFICACION DE PROYECTO

Permite la modificacién de un proyecto con posterioridad al permiso de edificacion
otorgado por DOM, y previo a su recepcion final.

Plazo: 15 dias

Requisitos:

- Solicitud de modificacién de proyecto, firmada por el propietario y el arquitecto, indicando
si hay cambio de destino de toda o parte de la edificacién.

- Listado de los documentos que se agregan, se reemplazan o se eliminan con respecto al
expediente original, firmada por el arquitecto.

- Certificado de informaciones previas en caso de ampliaciones de superficie.

- Listado de modificaciones, referidas a cada plano, firmada por el arquitecto.

- Planos con las modificaciones, indicando en ellos o en esquema adjunto los cambios
con respecto al proyecto original, firmados por el arquitecto y el propietario.

- Cuadro de superficies individualizando las &reas que se modifican, las que se amplian o
disminuyen en su caso.

- Especificaciones técnicas de las modificaciones, si correspondiere, firmadas por el
arquitecto y el propietario.

- Presupuesto por obras complementarias, si las hubiere.

- Fotocopia del permiso anterior.

- Informe favorable de revisor independiente, cuando corresponda.

- Firma del Proyectista de Calculo Estructural e Informe Favorable de Revisor de proyecto
de Calculo Estructural, cuando corresponda.



e ANTEPROYECTO DE EDIFICACION

Para un anteproyecto especifico, la aprobacién de condiciones Técnico - Urbanisticas y
de Uso de Suelo, previo a la tramitacion de un permiso de edificacién.

Plazo: Aprobacion o emision de observaciones, 15 dias (con o sin revisor independiente).

Requisitos:

- Solicitud de Anteproyecto.

- Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas.

- Plano de Ubicacién.

- Plano de Emplazamiento.

- Plantas esquemaéticas, por piso.

- Siluetas de las elevaciones.

- Plano Comparativo de Sombras. (En caso de acogerse a art. 2.6.11. de O.G.U.C))

- Cuadro General de Superficies edificadas.

- Especificaciones Técnicas resumidas.

-Clasificacion de las construcciones para célculo de derechos. - Declaracion Simple de
Dominio del Predio.

-Copia de Patente vigente, del Profesional Patrocinante.

-Informe Favorable de Revisor Independiente, si lo hubiere (Incluir certificado y patente
vigente del revisor).

-Para Anteproyecto de Loteo con construccién simultanea, se debera acompanar los
antecedentes sefnalados en los N2 1,2,4,5y 6 de art. 3.1.4. de O.G.U.C.

-Los planos y demas antecedentes deberan cumplir con lo detallado en el art. 5.1.5. de la
0.G.U.C.

-Al ingreso de la solicitud, podra adjuntarse un solo juego de planos. (Otras copias se
exigirdn en momento previo a la aprobacion).

-En caso de propietarios con Personalidad Juridica, debera adjuntarse los respectivos
documentos que acrediten la Representacion Legal.



e DEMOLICION

Ejecucién de Demoliciones Parciales o Totales en forma legal y considerar las medidas de
resguardo con predios vecinos.

Los Tramites se realizaran en la Direccion de Obras Municipales.

Las consultas se podran efectuar en el mesoén de atencién de publico y/o con el arquitecto
de turno.

Valor: 0,5% presupuesto total demolicion.

Plazo de Entrega: Dependera de la aprobaciéon o emisién de observaciones en 15 dias.

Requisitos:

1.- Solicitud de demolicion.

2.- Declaracion simple de dominio del predio.

3.- Copia de permisos de edificaciones existentes.

4.- Plano de Emplazamiento (Graficando areas que demuelen, las que se conservan, y
cuadro superficies resultantes).

5.- Presupuesto de la demolicion.

6.- Copia de patente profesional vigente de profesional competente (cuando proceda).

-En caso de demolicion completa de la edificacion, previamente al pago de los derechos
municipales correspondientes, debera adjuntarse un certificado de desratizacion otorgado
por el Servicio de Salud que corresponda.

- Para inmuebles de Conservacién Histérica o emplazados en Zonas con tal
denominacioén, con anterioridad a la presentacién de la solicitud, el propietario debera
presentar un informe suscrito por un arquitecto en el que se fundamenten las razones de
seguridad o de fuerza mayor que harian recomendable la demolicién de la edificacién. En
base a dicho informe, el Director de Obras Municipales resolvera la procedencia o no de
la demolicién.

- Si dicha resolucién fuere favorable, el propietario debera solicitar la autorizaciéon del
Consejo de Monumentos Nacionales o de la Secretaria Regional Ministerial de Vivienda y
Urbanismo respectiva, segun corresponda.



GUIA DE TRAMITES LOTEOS, SUBDIVISIONES Y FUSIONES

e ANTEPROYECTO DE LOTEO

Para un anteproyecto especifico, la aprobacién de condiciones técnico-urbanisticas y de
uso de suelo, previo a la tramitaciéon de un proyecto de loteo.

Plazo: Aprobacién o emisién de observaciones 15 dias, con o sin revisor independiente.

Requisitos:

- Solicitud de Anteproyecto.

- Certificado Avaluo Fiscal Desglosado del predio, vigente.

- Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas.

- Plano Situaciéon Actual del predio (llustrando roles, medidas deslindes, etc.).

- Plano del Anteproyecto de Loteo. (Escala no inferior de 1:1000 y segun Art. 3.1.4. N° 5
de O.G.U.C. (letras a, b, ¢, d, e, f, g.)

- Plano de Ubicacion.

- Medidas de Prevencién de Riesgos. (Cuando proceda segun informaciones previas)

- Los Planos y demas antecedentes deberan cumplir con lo detallado en el Art. 3.1.4. de la
0.G.U.C.

-Al ingreso de la solicitud, podra adjuntarse un solo juego de planos. (Otras copias para la
aprobacion).

-En caso de propietarios con Personalidad Juridica, deberd adjuntarse los respectivos
documentos que acrediten la Representacion Legal.

-Las firmas del propietario en solicitud y plano de anteproyecto de loteo no seran exigibles
si se acoge a Art. 1.2.2. de O.G.U.C.

-El anteproyecto aprobado, mantendra su vigencia por el plazo indicado en Art. 1.4.11. de
0.G.U.C. para la obtencion del permiso correspondiente.

-En el caso de Loteos D.F.L. N2 2 con construccion simultanea, se aprobaran, ademas, las
viviendas y sus condiciones urbanisticas, segun Art. 6.2.5. de O.G.U.C.

o APROBACION PROYECTO DE SUBDIVISION

Subdivision del suelo que no requiere la ejecucion de obras de urbanizacién por ser
suficientes las existentes.

Valor: 2% del avaluo fiscal del terreno.

Plazo: 30 dias para revision y emision de observaciones. Una vez reingresados los
antecedentes observados, entra a proceso de revisiéon de similar plazo.

Tramitacioén: Propietario y Arquitecto.



Requisitos:

-Solicitud firmada por propietario del terreno y Arquitecto proyectista

-Original o copia autorizada por notario del Certificado de Avalto Fiscal

Vigente desglosado del terreno.

-Original o fotocopia del Certificado de Informaciones Previas.

-Plano firmado por propietario y Arquitecto, segun Art. 3.1.2, 3.1.3 y 3.1.4 de la
Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones.

-Certificado de factibilidad de agua potable por lotes resultantes.

-Memoria explicativa del proyecto firmada por propietario y Arquitecto.

-Fotocopia patente Arquitecto.

-En caso de subdivision y urbanizacion del suelo en terrenos ubicados fuera del
limite urbano, se debe adjuntar ademas V°B? favorable de la Secretaria Regional del
Ministerio de Vivienda.

-El propietario ante todo, debe contratar los servicios profesionales de un Arquitecto para
desarrollar el presente tramite.

e SOLICITUD DE APROBACION DE DIVISION PREDIAL CON AFECTACION A
UTILIDAD PUBLICA

Plazo de Entrega: Dependera de la aprobacién o emisién de observaciones en 15 dias.

Requisitos:

1.- Solicitud de aprobacion de division predial con afectacion a utilidad publica.

2.- Certificado de avaluo fiscal vigente (Desglosado Terreno y Construcciones).

3.- Fotocopia del Certificado de Informaciones Previas.

4.- Fotocopia de Patente al dia del Arquitecto.

5.- Plano de division afecta a escala no menor a 1:1.000, con informacion topogréafica y N°
de Rol de Avallo que contenga lo indicado en el N° 4 del Art. 3.1.2. de la OGUC.

6.- Plano de ubicacién del terreno a escala.

7.-Plano con graficacion de la division predial con afectacién a utilidad publica propuesta.



Proyectos de urbanizacion requeridos:

1.- Pavimentacién.

2.- Plantaciones y Obras de Ornato.

3.- Alumbrado Publico.

4.- Agua Potable.

5.- Alcantarillado de Aguas Servidas.

6.- Obras de evacuacion o absorcion de Aguas Lluvias.

Certificados requeridos:

1.- Certificado de pavimentacion.

2.- Certificado de Ejecucién de Redes de Agua Potable y Alcantarillado de Aguas

Servidas y Aguas Lluvias.

3.- Certificado de Ejecuciéon de Redes de Electricidad y Alumbrado Publico.

4.- Certificado de Redes de Gas.

5.- Certificado de ejecucién de Redes de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

6.- Certificado de Ejecucion de Obras Modificatorias de Cursos de Agua, Redes de Alta
Tension u otros.

7.-Certificado de Ejecucion de Plantaciones y Obras de Ornato, emitido por la
Municipalidad.

e APROBACION PROYECTO DE FUSION

Permite conformar una sola propiedad a partir de la existencia de 2 0 mas.

Plazo: 30 dias para revision y emision de observaciones. Una vez reingresados los
antecedentes observados, entra a procesos de revisién de similar plazo.

Tramitacion: Propietario y Arquitecto.

Requisitos:

-Solicitud firmada por propietario del terreno y Arquitecto proyectista.

-Original o copia autorizada por notario del Certificado de Avalio Fiscal
Vigente desglosado del terreno.

-Original o fotocopia del Certificado de Informaciones Previas.

-Plano firmado por propietario y Arquitecto, segin Art. 3.1.2, 3.1.3 y 3.1.4 de
la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones.

-Fotocopia de boletas de servicios.

-Memoria explicativa del proyecto firmada por propietario y Arquitecto.

-Fotocopia patente Arquitecto.

-Se debera llenar un croquis simple con la ubicacién relativa del terreno en relacién a
calles préximas.

-El propietario ante todo, debe contratar los servicios profesionales de un Arquitecto para
desarrollar el presente tramite.



GUIA DE OTROS TRAMITES

e PERMISO DE OCUPACION DE BIEN NACIONAL DE USO PUBLICO
Este permiso tiene como objetivo, obtener una autorizacién para ocupar o trabajar en
espacios publicos, como calles, plazas, pasajes, etc.

Valor: Varia de acuerdo a la cantidad de metros cuadrados a ocupar y la cantidad de
dias, con una base de 0.5 UTM; de acuerdo a la siguiente formula: 0.5 UTM + (0.015
UTM x m? x dia).

Plazo: 5 dias para emitir Acta de Observaciones por parte de la DOM y 60 dias como
maximo, para el reingreso de observaciones subsanadas.

Requisitos:

1.-Solicitud de Obra Menor O.B.U.P.

2.- Autorizacién de sefales emitido por la Direccién de Transito.

3.- Croquis de ubicacion acotando la ocupacién solicitada.

4.- Autorizacién por rotura de Pavimento emitida por SERVIU, si corresponde.

- Los antecedentes deben venir completos. Ademas, todos los certificados deben estar
vigentes al momento del ingreso y validos durante el periodo de ocupacién. Se rechazara
cualquier ingreso incompleto.

- Cuando corresponda, se deberan adjuntar los proyectos de las instalaciones aprobados
por los organismos pertinentes.

e SOLICITUD PARA ACOGERSE A LA LEY DE COPROPIEDAD INMOBILIARIA:
CONDOMINIOS TIPOAYTIPO B

Generalidades: La Copropiedad Inmobiliaria, esta regida por la Ley N2 19.537, su
Reglamento D.S 46 ( MINVU ) de 1998 y por las diversas disposiciones de la Ordenanza
General de Urbanismo y Construcciones, en materia de Permisos y Autorizaciones.

Objetivo: Este tramite se efectia para acoger a Copropiedad Inmobiliaria, todos
aquellos inmuebles con P.E. y R.F., divididos en unidades sobre los cuales se pueda
constituir dominio exclusivo a favor de distintos propietarios, manteniendo uno o mas
bienes en dominio comun de todos ellos, conforme al articulo 1° de la Ley N° 19.537,
tales como: viviendas, oficinas, locales comerciales, bodegas, estacionamientos cubiertos,
recintos industriales, sitios y otros. Basandose en uno de dos tipos de Condominio Tipo A
y B que sefala el articulo 2° de la Ley. Ambos tipos son excluyentes.

-Condominios Tipo A: Son aquellas construcciones, divididas en unidades emplazadas
en un terreno de dominio comun.

-Condominios Tipo B: Se refiere a los predios, con construcciones o con proyectos
de construccién aprobados, en el interior de cuyos deslindes existan simultdneamente



sitios que pertenezcan en dominio exclusivo a cada copropietario y terrenos de dominio
comun de todos ellos.

Valor: Derecho Municipal basico y uniforme equivalente a 1 UTM, ma&s un
derecho equivalente al 6 % de la UTM por unidad a vender.

Plazo: 30 dias.

Requisitos:

- Ley de Copropiedad Inmobiliaria, Tipo Ay Tipo B.

-Solicitud con datos completos y firmados.

-Copia de Permisos de Edificacion.

-Copia Certificado de Recepcion Definitiva.

-Reglamento de Copropiedad reducido a Escritura Publica ante Notario y nimero de
Inscripcion en el Conservador de Bienes Raices ( Art. 10 Ley N° 19.537).
-Declaracién Jurada propietario Bien Raiz.

-Escritura de cesion si la propiedad esta afecta a utilidad publica.

-Plano de planta y cuadro de unidades vendibles y los bienes de dominio comun.

-Patente profesional Arquitecto.

-Certificados de Recepcion de Obras de Urbanizacién, cuando proceda.

-En caso de personas con personalidad juridica, deberan adjuntarse los respectivos
documentos que acredite la representacion legal.

GUIA LEY DEL MONO

o DISPOSICION DE ARTICULOS TRANSITORIOS DE LA LEY N°20.251

ARTICULO 1°- REGULARIZACION DE VIVIENDAS SOCIALES O DE VIVIENDAS
HASTA 520 UF.

Los propietarios de viviendas sociales, y de viviendas cuyo valor de tasacién de la
construccién no sea superior a 520 unidades de fomento, calculado conforme a la tabla de
costos unitarios por metro cuadrado de construccién del Ministerio de Vivienda y
Urbanismo, emplazadas en areas urbana o rural, con o sin permiso de edificaciéon y que
no cuenten con recepcion final, podran, dentro del plazo de tres afos contado desde la
publicacion de esta ley (hasta Marzo 2011), regularizar la situacién del inmueble de
acuerdo a las normas de edificacion y al procedimiento simplificado que se sefiala en el
presente articulo.

Valor: 1,5 % del Presupuesto Oficial de acuerdo a sistema constructivo (tabla de costo
unitario x m?) y superficie edificada, rebajado en un 50%.



Plazo: 90 dias para emitir acta de observaciones por parte de la DOM.

Requisitos:

1.- Que no se emplacen en zonas de riesgo o proteccién, o en franjas declaradas de
utilidad publica.

2.- Cumplir con las normas sobre uso de suelo que establezca el plan regulador y que no
existan ante la Direccion de Obras Municipales o los juzgados de policia local,
reclamaciones escritas pendientes por normas urbanisticas.

3.- Deberan cumplir con las normas de habitabilidad, seguridad, estabilidad y de las
instalaciones interiores.

Antecedentes que se adjuntan:

-El propietario y el profesional competente deberan presentar ante la Direccién de Obras
Municipales respectiva, una solicitud de permiso y recepcién simultanea, acompanada de
los siguientes documentos:

a) Declaracion simple del propietario de ser titular del dominio del inmueble.

b) Plano de ubicacién, plantas de arquitectura y especificaciones técnicas resumidas,
suscritos por un profesional competente.

c) Informe técnico de un profesional competente, respecto del cumplimiento de las normas
sobre habitabilidad, seguridad, estabilidad y de sus instalaciones interiores de electricidad,
agua potable, alcantarillado y gas.

La Direccién de Obras Municipales devolvera aquellas solicitudes de regularizacion que
no incluyan la totalidad de la documentacién exigida, debiendo el propietario y el
profesional competente, subsanar las omisiones. Cumplido lo anterior, la Direccion de
Obras Municipales debera pronunciarse con el s6lo mérito de la presentacion de los
documentos a que se refiere este articulo y acreditado el pago de derechos municipales,
dentro de los noventa dias siguientes a la presentacion de la solicitud, podra otorgar, si
procediere, el correspondiente certificado de regularizacion.

En lo referido a la aplicacién de este articulo, los funcionarios municipales quedaran
exentos de lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley General de Urbanismo y
Construcciones, sobre responsabilidad de los funcionarios.

ARTICULO 2°- REGULARIZACION DE AMPLIACIONES DE VIVIENDAS SOCIALES
DE HASTA 25 W,

- Los propietarios de viviendas sociales, emplazadas en areas urbana o rural, podran por
una sola vez, dentro del plazo de tres anos, contado desde la publicacion de esta Ley
(hasta Marzo 2011), regularizar las ampliaciones de no mas de 25 m? que hubieren
efectuado en dichas viviendas.

Valor: Sin costo.

Plazo: 90 dias para emitir acta de observaciones por parte de la DOM.



Requisitos:

1.- Que no se emplacen en zonas de riesgo o proteccién, o en franjas declaradas de
utilidad publica.

2.- Que no existan ante la Direccién de Obras Municipales o los juzgados de policia local,
reclamaciones escritas pendientes, por normas urbanisticas.

3.- Deberan cumplir con las normas de habitabilidad, seguridad, estabilidad y de las
instalaciones interiores.

Antecedentes que se adjuntan:

a) Declaracion simple del propietario de ser titular del dominio del inmueble.

b) Especificaciones técnicas resumidas y un croquis a mano alzada, que debera
realizarse en una hoja cuadriculada que indique las medidas.

La Direccién de Obras Municipales, dentro de los noventa dias siguientes a la
presentacién de la solicitud, debera pronunciarse con el s6lo mérito de los documentos a
que se refiere este articulo y, si procediere, otorgara el correspondiente certificado de
regularizacién.

En lo referido a la aplicacién de este articulo, los funcionarios municipales quedaran
exentos de lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley General de Urbanismo y
Construcciones, sobre responsabilidad de los funcionarios.



